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Écrire un article dans Wordpress – procédure 

1.  Se connecter au site 

 

 

L’adresse du site/wp-admin 
(ex : www.sitedemonecole.be/wp-admin) 

 
Sur certains hébergeurs, il faut taper « admin » au 

lieu de « wp-admin »  
 

Identifiant : votre pseudo  
 

Mot de passe : votre mot de passe 
 

 

2.  Créer un article 

 

1. Dans le menu de gauche, cliquez sur article. 
 

 

2.  Cliquez sur « Ajouter » 

 

Rédigez votre article

 
                                             Écrivez, ici, le titre de l’article                               Écrivez, ici, l’article  

Pour ajouter une (des) image(s) dans l’article. 

 

 
 
1. Placez le curseur là où 
vous voulez l’ (les) insérer. 
 
2. Cliquez sur « Ajouter un 
média » 
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➔  Insérer une image ou plusieurs, l’une en dessous de l’autre : 
 

 
 

1.  Téléchargez la (les) photo(s) depuis votre ordinateur en cliquant sur « sélectionner des fichiers ».  

 
 

2.   Les photos sélectionnées se chargent dans Wordpress.  
 
 

3.   Pour chaque photo, vous pouvez ajouter une légende (qui, dans l’article, apparaitra en- 
dessous de la photo). 

 
       
4.   Sélectionnez la (les) photo(s) que vous souhaitez insérer dans l’article. 

 
Plusieurs photos : garder la touche « ctrl » enfoncée durant toute la sélection. 

Une photo est sélectionnée si le cigle « V  » apparait. 
 

5.  Cliquez sur l’onglet « Insérer dans l’article ». 

 
 

Vous pouvez aussi changer le titre 

mais ce n’est pas nécessaire. 
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➔  Insérer une « galerie de photos » : 

 

1.   Sélectionnez « Créer  une galerie » puis téléchargez les photos depuis votre ordinateur en 

cliquant sur « sélectionner des fichiers ». 

                                  

2.   Les photos sélectionnées se chargent dans Wordpress.  

 

3.   Sélectionnez les photos que vous souhaitez insérer dans la galerie.   Une photo est sélectionnée si 

le cigle « V  » apparait. 

               

4.  Cliquez sur l’onglet « Créer une nouvelle galerie ». 

                                                              

5.   Vous pouvez ajouter une légende pour chaque photo sélectionnée.  Elle apparaitra lorsque les 

gens pointeront sur la photo. 

                                                  

6.  Sélectionner le nombre de colonnes (le nombre de photos par ligne).                 => 5 ou 6.   

                                            

7.  Insérez la galerie dans l’article.   
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3.  Publier l’article 

 

1.  Sélectionnez une (ou plusieurs) catégorie(s) 
 

     

Si besoin, vous pouvez en ajouter une nouvelle 

2.  Si vous décidez : 
-  de ne pas publier tout de suite l’article, 

cliquez sur « Enregistrer le brouillon » ; 
- de poster l’article sur le site, cliquez sur 

« Publier ». 

 
 

4.  Modifier ou supprimer l’article 

 
1.  Dans le menu de gauche, cliquez sur 

« Articles » puis « Tous les articles » 
 
 
2.  Positionner votre souris sur le titre 

de l’article à modifier ou à 
supprimer. 
Un menu apparait. 

 
 Cliquer sur « modifier » ou 

« corbeille » (pour le supprimer)  
 

5.  Insérer une vidéo sur une page 

 

Procédez exactement comme pour une 
photo : 
 
1. Placez le curseur là où vous voulez 
l’insérer. 
 
2. Cliquez sur « Ajouter un média » 
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Procédure – écrire un article dans Wordpress – Marc André 

 

 ➔  Insérer un média (son ou vidéo) 
 

 
 

1.  Téléchargez le son ou la vidéo depuis votre ordinateur en cliquant sur « sélectionner des 
fichiers ».  

 
 

2.   Le son (ou la vidéo) sélectionné(e)  se charge dans Wordpress.  
 

3.   Une fois téléchargé(e), cliquez sur « Insérer dans l’article ».   

 
Le son sera représenté dans l’article par une 
image spécifique :  
 

 

La vidéo sera symbolisée par un carré (grisé) 

 
 

 

Remarque :  

➢ Pour les sons, mieux vaut éviter les fichiers « .wav » et privilégier le format « .mp3 » (plus léger) 

➢ Pour les vidéos, afin de ne pas surcharger le site de l’école, on peut aussi publier la vidéo sur 

Youtube (ou Dailymotion ou…) et copier le lien de la vidéo dans l’article. 

 


