Ecrire un article dans Wordpress - procédure

1. Se connecter au site

[ www.ecolelibredelesve be/admin —p L’adresse du SitE/Wp-admin
(ex : www.sitedemonecole.be/wp-admin)
G Sur certains hébergeurs, il faut taper « admin » au
sylvie lieu de « wp-admin »
Mot de passe

7‘ Identifiant : votre pseudo

Se souvenir de moi T

Mot de passe : votre mot de passe

2. Créer un article

T D . colclibredelesvebe/ecole 1. Dans le menu de gauche, cliquez sur article.

i Ecolelibre de Lesve BB /

A Articles 2. Cliquez sur « Ajouter »

@ Tableau de bord Tableau de bor
Articles | @TOTAL CACHI Tous les articles
Médias You can now keep W3 1
Pages Also, you can now try o

Commentaires

Rédigez votre article

Saisissez votre titre ici

Médias
Pages
Commentaires £33 Ajouter un média visuel = Texte
Contact Fichier v Modifier » |nsérer v Voir v Format v Tableau v Outils =
M & B ¥ B |I U X % Talesdel. v Familede.. v AvBllv =v v 9 EE £ = 0 © « =
profl H Pl A #= =* — Paragraphe v =
Outils
Ecrivez, ici, le titre de I'article Ecrivez, ici, I'article

Pour ajouter une (des) image(s) dans I'article.

07 Ajouter un médi

Fichier » Moaodifier + Insérer » > Format » Tableau » Outils »

h @ % B I U X s Taillesde™
Hr 9 D #£ =* — paragraphe ¥

1. Placez le curseur la ou

Famillede . v A v [Al~v , L,
vous voulez I’ (les) insérer.

2. Cliquez sur « Ajouter un
Les éléves de maternelle, tout comme ceux de primaire, ont requ la visite de responsables média »




=» Insérer une image ou plusieurs, 'une en dessous de 'autre :

Insérer un média ‘ Insérer un média

Creer une galerie Envoyer des fichiers = Bibliothéque de médias

Mettre une image a la
Une

Insérer & partir d'une

adresse web

NextGEN Gallery

Déposez vos fichiers n'importe ou pour les mettre en ligne

ou

Sélectionner des fichiers

Taille de fichier maximale pour la mise en ligne : 64 MB.

1. Téléchargez la (les) photo(s) depuis votre ordinateur en cliquant sur « sélectionner des fichiers ».
60-‘_; < DM » 102NIKON —

Orgeniser v Nouveau dossier

RealPlayer Cloud = hjom

Téléchargement:
i g |=] dechets1411-01

[=] dechets1411-02
[=] dechets1411-03
[ dechets1411-04

3 Bibliothéques
[ Documents

1
%‘ ’:Eges ] dechets1411-05
&y :f“‘"e ] dechets1411-06
e ] dechets1411-07
v v v v v v

1% Ordinateur [ =T
=] dechets1411-09

&L Disque local (C) - - - - - -

dechets1411-10
® Toshiba HDD (F) E _E( .- .

2. Les photos sélectionnées se chargent dans Wordpress. - : — -!!

3. Pour chaque photo, vous pouvez ajouter une légende (qui, dans I'article, apparaitra en-
dessous de la photo).

dechets1411-08.jpg
26 novembre 2014
526kB

800 x 600

Modifier limage
Supprimer définitivement

Adresseweb  hupi//www.ecolelibredele

Titre | dechers1411-08 /
Légende | Les éléves placent les

déchers sur| . .
y Vous pouvez aussi changer le titre

Texte alternatif

mais ce n’est pas nécessaire.

Description

4. Sélectionnez la (les) photo(s) que vous souhaitez insérer dans I'article.

Plusieurs photos : garder la touche « ctrl » enfoncée durant toute la sélection.
Une photo est sélectionnée si le cigle « 7”» apparait.

5. Cliguez sur I'onglet « Insérer dans I'article ».

E —| % Descripion 2

Insérer dans l'article




=>» Insérer une « galerie de photos » :

Insérer un média Créer une galerie

Créer une galerie Envoyer des fichiers | Bibliotheque de médias
/V Mettre une image & la

Une

Insérer a partir d'une
adresse web

NextGEN Gallery

Déposez vos fichiers n'img

Sélectio

1. Sélectionnez « Créer une galerie » puis téléchargez les photos depuis votre ordinateur en
cliquant sur « sélectionner des fichiers ».

- = -
GO-\ 1.« DCIM » 10ZNIKON
= pE -
Organiser ~  Nowveau dossier
RealPlayer Cloud ~  Nom .
1§ Téléchargements Clegamnag
. =] dechets1411-02
aémhomaqueg Siearrane
ID“W‘E”“ ] dechets1411-04
E ;EQES ] dechets1411-05
i3 ] decheistd11-06
8 videos ] dechets1411-07
] dechets1411-08
18 Orclinateur ] dechets1411-09
&, Disque local (¢
&8 Toshiba HDD () E de:ha&slﬂ.llrlﬂ v 4 v v v v
- - - - - -
, . , v . v . . .
2. Les photos sélectionnées se chargent dans Wordpress. l!
- - —

3. Sélectionnez les photos que vous souhaitez insérer dans la galerie. Une photo est sélectionnée si
le cigle « 7" » apparait.

4. Cliquez sur I'onglet « Créer une nouvelle galerie ».

.|
|
! S Description - ‘ /

Créer une nouvelle galerie

5. Vous pouvez ajouter une légende pour chaque photo sélectionnée. Elle apparaitra lorsque les

o 11'\‘
s e

gens pointeront sur la photo.

6. Sélectionner le nombre de colonnes (le nombre de photos par ligne). =>50u6.

NEGLAGES UE LA GALERIE

Lierd  Page du fichier attaché ¥

Colonnes |3 v “—

Ordre aléatoire

7. Insérez la galerie dans I'article.

Insérer la galerie




3. Publier I'article

Le tri des déchets

1. Sélectionnez une (ou plusieurs) catégorie(s) 2. Sivous décidez :
- de ne pas publier tout de suite I'article,
Hlizei= - cliquez sur « Enregistrer le brouillon » ;
Toutes| Les plus utilisées - de poster I'article sur le site, cliquez sur
N « Publier ».
restivites
Eyminastique Publier
maternelles
menu \ Enregistrer brouillomn Apercu
H:.|r' -:.aszé % Etat: Brouillon Modifier
primaires
sport & Visibilité : Public Modifier
i Publier tout de suite Modifier
# Ajouter une nouvelle catégorie
Déplacer dans la Corbeille
Si besoin, vous pouvez en ajouter une nouvelle m -«

4. Modifier ou supprimer l’article

A Artices n:ma.._ GAGHE.

Touws les articles You can now keep W3 Total Cache up-to-date without ha

1. Dans le menu de gauche, cliquez sur
« Articles » puis « Tous les articles »

Also, you can noWw try out our new fegtures as so0n as thi

. . . Tous (14] | Publiés (13} | Brouilion (1
2. Positionner votre souris sur le titre M . " .
’ . N .f N Actions groupees ¥ || Appliquer outes
de I'article a modifier ou a e
. = Titre
supprimer. Commentaires : - :
U t Le tri des dechets - Brouillon
n menu apparal . Contact Modifier | Modification rapide | Corbeille | Apercu
. . . Adeps (17 oct. 14)
= Cliquer sur « modifier » ou A
« corbeille » (pOUF le Supprimer) TS Farde de vie {sen/oct) : Accueil et M1

5. Insérer une vidéo sur une page

1 Ajouter un média

Procédez exactement comme pour une
ir v Format v Tableau v Outils = photo;

Fichier » Modifier » Insérer «

M B E ¥ B I U X
BN BE®ESE S -

#BE | T4l el.. v | Famillede... v A v A~

Paragr

1. Placez le curseur |a ol vous voulez
I'insérer.

Les éléves de maternelle, tout comme ceux de primaire, ont reu la visite de respd
du BEP. Au programme : une animation sur le tri et le recyclage des déchets.

2. Cliquez sur « Ajouter un média »



= Insérer un média (son ou vidéo)

Insérer un média Insérer un média

Créer une galerie

Envoyer des fichiers = Bibliothéque de médias

Mettre une image a la
Une

Insérer a partir d'une
adresse web

NextGEN Gallery

1. Téléchargez le son ou la vidéo depuis votre ordi
fichiers ».

e e
@U'L’ « DCIM » 102NIKON
= 3 p— .

Organiser v

Nouveau dossier

RealPlayer Cloud *
1 Téléchargement:

Nom

(=] dechets1411-01
[=| dechets1411-02
(=] dechets1411-03
=] dechets1411-04

4l Bibliotheques
[E Documents
] Images

2. Leson (oulavidéo) sélectionné(e) se charge dans Wordpress.

3. Une fois téléchargé(e), cliquez sur « Insérer dans I'article ».

Le son sera représenté dans I’article par une
image spécifique :

Fichier » Modifier v

bhoea

Insérer v Voir v Formats  Tableau v Outils «

¥ B I U X s Taillesdel. v Familede.. » A + B~ i

Déposez vos fichiers n'importe ou pour les mettre en ligne

ou

Sélectionner des fichiers

Taille de fichier maximale pour la mise en ligne : 64 MB.

nateur en cliquant sur « sélectionner des

La vidéo sera symbolisée par un carré (grisé)

Remarque :

> Pour les sons, mieux vaut éviter les fichiers « .wav » et privilégier le format « .mp3 » (plus léger)
> Pour les vidéos, afin de ne pas surcharger le site de I’école, on peut aussi publier la vidéo sur

Youtube (ou Dailymotion ou...) et copier le lien

Inzérer un meédia

Insérer & partir d'une adresse web

Créer une galerie

de la vidéo dans l'article.

Créer une liste de http:/,

lecture audio ip V\
Metire une image a la

Une Titre

Insérer & partir d'une
/V adresse web

MextGEN Gallery

Procédure — écrire un article dans Wordpress — Marc André



